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1 Uvod

Aplikace SGS je uréena k podavani prihlasek projektl do Studentské grantové soutéze. Ke vstupu do
aplikace staci webovy prohlize¢, ktery ma povoleno pfrijimat cookies a povolen JavaScript (vétSina
prohlize¢d to ma nastaveno implicitné). Aplikace byla testovana v prohlizeci Firefox (verze 120.0.1) a
Microsoft Internet Explorer (verze 11). Pokud ve Vasem prohlizeci nebude fungovat, napiste, jaky
prohlize¢ pouzivate, vcetné verze.

Tento struény ndvod je uréen jak pro posuzovatele (¢i oponenty) z fad zaméstnancd CVUT (interni
posuzovatelé), tak mimo CVUT (externi posuzovatelé).

2 Prihlaseni

Do aplikace se prihlasite na adrese https://sgs.cvut.cz. V pravém hornim rohu Gvodni stranky najdete
dvé Cervena tlacitka PFihldsit a Prihldsit SSO. Pro externi posuzovatele je uréeno jen tlacitko Prihldsit;
interni posuzovatelé si mohou vybrat. Pozor: mate-li prohlize¢ otevien v malém oknu, nemusi byt
tlacitka viditelna. V tom pfipadé okno zvétSete nebo odrolujte na pravy okraj okna. V pfihlaSovacim
formulafi vyplnite své uZivatelské jméno a heslo. Pak stisknete tlacitko Vstoupit. Po Uspé3Sném
pfihlaseni bude Vase uZivatelské jméno zobrazeno v levém hornim rohu vétsiny stranek aplikace. Vedle
ného se nachazi tlacitko Odhldsit. To pouZijte pti ukonceni prace v aplikaci.

Externi posuzovatelé pro pfihlaseni pouZiji jméno a heslo, které dostali mailem z adresy sgs@cvut.cz.
Interni posuzovatelé k prihlaseni pouziji své prihlaSovaci jméno, které pouzivaji k prihlasovani do KOSu,
dalich komponent informaéniho systému CVUT nebo v aplikacich spravovanych centralné na trovni
Skoly. Pokud si nejste jisti pfihlaSovacim jménem, vyhledejte ho na strance https://usermap.cvut.cz.
Jako heslo pouZijte hlavni pristupové heslo. Pokud je neznate nebo jste je zapomnéli, postupujte podle
instrukci na strance https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/heslo-cvut/.

3 Vybér role

Aplikace rozli$uje fadu uZivatelskych roli. Jeden uzivatel miize mit nékolik roli. Cinnosti se pro réizné
role lisi. Po Uspésném prihlaseni aplikace zobrazi seznam roli, ve kterych uzivatel mGze pracovat. Jako
externi posuzovatelé budete mit pravdépodobné jedinou roli: Posuzovatel pfihlasek. Na stejné strance



najdete seznam cinnosti, které se od Vas v daném okamziku oc¢ekavaji (tzv. Rozcestnik). Jednotlivé
¢innosti lze spoustét rovnou odsud.

4 Menu

Po vybéru role tlaéitkem Pracovat v této roli se objevi menu aplikace. To je pro tuto roli dost chudé.
Obsahuje polozku Podand prihldska (X), kterd otevie seznam posuzovanych prihlasek (cislo X v
zavorkach znamena pocet hodnocenych pfihlasek), a dale polozku pro vyplnéni, resp. kontrolu
osobnich Udajl externiho posuzovatele.

5 Seznam prihlasek

Na seznamu pfihlasek najdete u kazdého zaznamu dvé modra tlacitka. Tlacitkem Detaily se dostanete
na prohlizeni prihlasky. Ptihlaska je pro pfehlednost rozdélena do fady zaloZek, sdruZujicich informace
jednoho druhu. Tlacéitkem Tisk (PDF) se vygeneruje dokument v PDF, ktery Ize vytisknout. Obsahuje
prakticky vSechny informace z pfihlasky.

Po otevieni detailu pfihlasky se zobrazi zalozka se zakladnimi udaji (Zdkl. udaje). Mezi zalozkami
prepindte kliknutim na jméno zalozky umisténé na jejim "ousku". Nékteré zalozky maji dvé podoby:
prehled (obvykle tabulka) a detaily. Mezi nimi se prepina tlacitkem Zobrazit prehled resp. Zobrazit
detaily umisténém pfi pravém hornim okraji zalozky.

Posledni zalozka (Posudek) zobrazuje Vas posudek prihlasky. Na zacatku je zalozka pochopitelné
prazdna. Po seznameni s pfihlaskou muzZete pristoupit k jejimu posouzeni. K tomu slouZi ¢ervené
tlac¢itko Upravit na dolnim okraji zalozky Posudek.

6 Posouzeni prihlasky

Tlacitkem se otevie formular obsahujici pét oddild, kde ohodnotite pét riznych aspektl navrhovaného
projektu. V kazdém oddilu najdete stru¢ny popis hodnoceného aspektu. Kazdému oddilu pfidélite body
mezi nulou a uvedenym limitem. Body se tedy udavaji jako nezaporné celé Cislo.

Kazdy oddil rovnéz obsahuje nékolikafadkové textové pole, kam vloZite slovni zdlvodnéni navrzeného
hodnoceni. Je Zadouci zdlvodnéni uvést, at uz navrhujete plny pocet bodl nebo navrhujete-li
podstatné snizeni bod( oproti uvedenému limitu.

Texty jsou ukladany do databdze s kédovanim ISO 8859-2 (zndmé jako ISO Latin 2). Z toho plyne, Ze
nelze vkladat znaky cizich abeced (fecka pismena, azbuka) ani nékteré symboly (napf. matematické). Z
bezpecnostnich dlivodl budou vynechany i znacky HTML a skriptovacich jazykd. Z toho plynou néktera
technicka omezeni: napf. za znak < je vétsSinou tfeba vloZit mezeru!

Hodnoceni prihlasky zakoncite tlacitkem UloZit. K hodnoceni se mizete pozdéji vratit a dokoncit je Ci
dokonce zménit. PFi ukladdni se kontroluji nékteré zakladni podminky konzistence. Tlacitkem Odeslat
definitivné ukoncéite hodnoceni pfihlasky. Pfitom se zkontroluje jeho kompletnost. K odeslanému
hodnoceni se jiz nelze vratit! VSechny prihlasky je nutné mit takto odeslané do stanoveného terminu!
Tladitko Zpét ve viech formulafich slouzi k navratu na pfedchozi stranku bez uloZeni pfipadnych zmén!

7 Osobni udaje (jen pro externi posuzovatele)

Osobni udaje jsou potreba pro provedeni Vasi odmény za posuzovani prihlasek. Pokud jste své osobni
udaje vyplnili jiz vloni, jen zkontrolujte jejich platnost a "odeslete" ke zpracovani.

Zadame Vas o vyplnéni (kontrolu) a odeslani osobnich tGdajti v co nejkratsim terminu!

Polozky se vypliuji béznym zplsobem. Povinné polozky maji u sebe ¢ervenou hvézdicku. Nicméng,
pokud moZno vypliite i ty ostatni. Datum narozeni vypliite ve tvaru den.mésic.rok, kde mésic je
poradové Cislo mésice a rok je Ctyiciferné Cislo. Rodné Cislo uvedte véetné lomitka. Adresou je minéna
domadci, postovni adresa. Bude vyuZita pro zaslani dokumentd nutnych pro vyplaceni odmény. Adresa
je rozdélena do dvou polozZek. V prvni uvedte nazev ulice a ¢islo domu, ve druhé postovni smérovaci
Cislo a mésto (obec).



Pokud se rozhodnete pro vyplatu odmény za posudky prevodem na ucet (coZ je preferovana
volba), peclivé vyplrite Cislo uctu. To se sklada ze tfi ¢asti: predcisli, kmenového Cisla uctu a koédu
banky. Néktera cCisla U¢tu nemaji predcisli, vtom pripadé nechte poli¢ko pred pomli¢kou prazdné.
Po vyplnéni mlzZete Udaje uloZit do databaze tlacitkem UloZit. Pro uloZeni je vyzadovan V&s souhlas
s pocitaCovym zpracovanim osobnich Udajd. Pri ukladani Udajd se kontroluji nékteré zakladni
podminky, ale nikoliv jejich kompletnost. K uloZzenym udajliim se muzete kdykoliv vratit a doplnit
je. Tlacitko Odeslat slouzi k odeslani Udaji ke zpracovani na Sekretariatu SGS. Teprve pred
odeslanim dat se kontroluje jejich kompletnost. Jednou odeslané Udaje jiz nelze modifikovat!
Pokud odhalite zavaznou chybu v odeslanych udajich, oznamte to e-mailem na adresu spravce
aplikace (sgs@cvut.cz).



